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' ' ) ESTADO DE MINAS GERAIS
' :

EMPRESA DE PESQUISA AGROPECUARIA
/- DE MINAS GERAIS

E PA M I G Divisao de Compras

Versao v.20.09.2020.
TERMO DE REFERENCIA DE SERVICO

1- OBJETO:

Contratag¢ao de empresa especializada na prestagao de servigos de contabilidade para atender a demanda
de Liquidagdo de Processos Judiciais da EPAMIG (célculo contabil) em matéria trabalhista (CLT) e
civel.

2 - NECESSIDADE DA CONTRATACAO E JUSTIFICATIVA:

2.1 - A Empresa de Pesquisa Agropecudria de Minas Gerais - EPAMIG ¢ a principal instituicao de
execucdo de pesquisa agropecuaria do estado e tem a funcao de apresentar solugdes para o complexo
agricola, gerando e adaptando alternativas tecnoldgicas, oferecendo servigos especializados, capacitagao
técnica e insumos qualificados compativeis com as necessidades dos produtores rurais mineiros, visando
a melhoria da qualidade de vida da sociedade.

A EPAMIG dispde no Estado de Minas Gerais de uma SEDE Administrativa, Unidades Regionais e
Campos Experimentais (fazendas), equipados com laboratorios e toda a infraestrutura de pesquisa
necessaria, para que possa desenvolver seus trabalhos.

Contudo, a empresa nao dispde de empregado ou setor especifico para fornecer a Assessoria Juridica
subsidios técnicos nas demandas de liquidacao dos processos judiciais, consistentes na elaboragao,
conferéncia, atualizacdo, revisao e impugnag¢ao de calculos em matéria trabalhista (CLT) e civel, e na
elaboragdo de célculos destinados a projecdes de eventuais passivos judiciais da contratante

2.2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO: O objeto desse Termo de Referéncia-TR sera utilizado
para contratar profissional devidamente habilitado para atuar como "assistente técnico contabil judicial",
ou empresa especializada, uma vez que a EPAMIG nao dispde de empregado ou setor especifico para
atender a demandas constantes de elaboragdo e conferéncia de calculos em processos judiciais e
extrajudiciais, em matéria trabalhista (CLT) e civel.

2.3. JUSTIFICATIVA DE QUANTIDADE: Em razdo da quantidade de processos trabalhistas e civeis
em andamento e da fase processual em que se encontram, conforme tabela 60773075, e ainda das
possiveis agdes a serem propostas por todos que possuem ou mantém relagao juridica com a empresa,

estima-se um quantitativo de 01 (um) calculo a cada trimestre. Ressalta-se que as demandas sdo externas,

nao possuindo a empresa controle ou outra forma de precisar quantas agdes judiciais serdo interpostas e,
destas, quais entrardo em liquida¢ao no mesmo ano. Assim, o quantitativo informado se apresenta como
mera expectativa.

3 - ESPECIFICACAO DO OBJETO E DO VALOR:

3.1 - Especificagdo do objeto e do valor:

ITEM |DESCRICAO COD. ITEM [UNIDADE |[QUANTIDADE
MATERIAL [PARA
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ou
SERVICO -
SIAD.

lcOMPRA

101

Contratagdao de empresa
especializada na prestacao de
servigos de contabilidade para
atender a demanda de Liquidagao
de Processos Judiciais da EPAMIG]|
(célculo contabil) em matéria
trabalhista (CLT) e

civel consistindo em:

1. Elaboragao,

conferéncia, atualizacao e

revisao dos calculos de liquidacao
de sentencas/acordaos relativas a
processos judiciais tendo a
contratante como parte;

2. Impugnac¢do e manifestacao
sobre os calculos apresentados na
peticdo inicial ou na fase de
liquidagdo judicial;

3. Emissao de pareceres e laudos
técnicos decorrentes dos calculos
de liquidagao de sentenca que
servirdo de subsidios para a
interposicao de recursos
necessarios pela EPAMIG.

21431

Servico

lo4

* A quantidade indicada do servigo (quatro) ¢ uma estimativa, baseada nos anos anteriores, conforme

justificativa apresentada no item 2.3.
3.2 - Referéncia de prego

Conforme

pesquisa de mercado.

4 - FONTE DO RECURSO:

[RECURSO|SOLICITANTE [EPAMIG)|

[PROPRIO |Vinicius Carlos de Avila|SEDE

4.1. DETALHAMENTO

Dotagao or¢camentaria: 04 122 705 2500 0001 339039 0 60 1 - Assessoramento ¢ Gerenciamento de

Politicas Publicas.

5. QUALIFICACAO TECNICA

5.1. Comprovagao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel com as
caracteristicas e quantidades do objeto da licitagdo, através da apresentacao de no minimo 01 (um)
atestado de desempenho anterior, fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprobatorio da capacidade técnica para atendimento ao objeto da presente licitagao.

5.1.1. E necessario o atendimento de no minimo 50% (cinquenta por cento) do quantitativo indicado no
objeto e para isso ¢ admitido o somatério de atestados, desde que compativeis com as caracteristicas do

objeto da licitagao.

5.1.2. E necessario ter formagao em Ciéncias Contéabeis e ter experiéncia e conhecimento em pericia

judicial contabil trabalhista.
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6. CRONOGRAMA DE ENTREGA

6.1. Entrega:

( X) Parcelada.

6.2. Cronograma de Entrega:

O servico serd realizado na data devidamente informada pela Assessoria Juridica da EPAMIG - ASJU tao
logo intimada judicialmente para apresentacdo do célculo de liquidacao ou outro ato (item 3.1), conforme
andamento processual.

6.3. Dos Prazos:

6.3.1. Entrega — Parcelada, em atendimento aos atos a serem praticados no processo, conforme descrito
no item 3.1.

6.3.2. Vigéncia do contrato — tera vigéncia por 12 (doze) meses iniciando-se a contagem na data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado nos termos do artigo 71 da Lei n® 13.303/2016".

6.3.3. De execucao — 12 meses

6.4. Forma de entrega: Entrega da demanda por e-mail, em formato digital (PDF), com assinatura digital
do responsavel. O e-mail de entrega ¢ o do advogado solicitante e o da Assessoria Juridica
asju@epamig.br.

Apos a entrega do servigo, o contratado devera emitir nota fiscal eletronica e encaminha-la para ASJU
(asju@epamig.br), que emitira o ateste ¢ a encaminhara para o setor responsavel para pagamento.

7. CONDICOES DE PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera efetuado no prazo de 15 (quinze) dias, contado a partir da apresentacao da nota
fiscal e/ou fatura, com carimbo de veracidade do solicitante, para crédito do beneficiario em Banco e
conta indicados pelo fornecedor apos a entrega do objeto.

7.2. A CONTRATADA devera enviar para a CONTRATANTE, sob os cuidados do fiscal, o documento
de cobranca (Nota Fiscal/Fatura, preferencialmente eletronica), com no minimo 5(cinco) dias uteis de
antecedéncia ao vencimento.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Cumprir rigorosamente o TERMO DE REFERENCIA e os prazos estabelecidos, sujeitando-se &
legislacao;

8.2. Fornecer o objeto de acordo com as especificacdes exigidas no TERMO DE REFERENCIA;

8.3. Responsabilizar-se por quaisquer danos pessoais ou materiais que forem causados por seus
representantes, inclusive por omissdo destes, a agentes publicos ou a terceiros, nas dependéncias da
EPAMIG;

8.4. Garantir a boa qualidade dos materiais, objeto da licitagdo, os quais devem estar de acordo com as
normas vigentes que regem os produtos do objeto;

8.5. Entregar para a EPAMIG, nos prazos do TERMO DE REFERENCIA, os materiais relacionados na
Autorizagao de Fornecimento;

8.6. Encaminhar para a EPAMIG as Notas Fiscais de acordo com a Autorizacdo de Fornecimento;

8.7. Prestar servigo de qualidade com lealdade e boa-fé;

8.8. Aceitar, sem restricoes, a fiscalizagao por parte da EPAMIG no que tange ao fiel cumprimento das
condicdes pactuadas;

8.9. Arcar com todos os 6nus decorrentes da execugdo do objeto, pagando os tributos devidos por suas
atividades, cumprindo regularmente as obrigagdes proprias do empregador, especialmente as de natureza
social, trabalhista, previdencidria e tributaria, sem qualquer responsabilidade, subsidiariedade ou
solidariedade por parte da EPAMIG;

8.10. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto
do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou de materiais
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empregados, e respondera por danos causados diretamente a terceiros ou a EPAMIG, independentemente
da comprovagao de sua culpa ou dolo na execug@o do contrato.
8.11. Atentar para a legislacdo ambiental vigente;

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Encaminhar ao CONTRATADO via Sistema Eletronico de Informagdes - SEI Autorizagao de
Fornecimento - AF para prestacao dos servigos;

9.2. Acompanbhar e fiscalizar a CONTRATADA e aplicar as medidas corretivas necessarias, inclusive as
penalidades legalmente previstas, comunicando-lhe as ocorréncias que exijam medidas corretivas;

9.3. Conferir e receber o objeto nos termos do TERMO DE REFERENCIA ¢ seus Anexos.

9.4. Cumprir o TERMO DE REFERENCIA e efetuar o pagamento nas formas e prazos acordados;
9.5. Notificar a CONTRATADA quando da ocorréncia de alguma irregularidade, fixando-lhe prazo para
sana-la;

10. SANCAO

10.1. A recusa total ou parcial do adjudicatario em executar o fornecimento bem como o atraso na sua
execucdo em desconformidade com o termo de referéncia caracteriza descumprimento das obrigagdes
assumidas, permitindo a aplicagdo das sangdes prevista em Lei.

10.2. As contratadas se sujeitam as disposi¢oes dos artigos 82 a 84 da Lei 13.303/2016 ¢ do Regulamento
Interno de Licitagdes e Contratos da EPAMIG, no tocante a aplicacdo de sangoes.

10.3. O licitante cuja conduta esteja prevista em um dos incisos do artigo 84 da Lei 13.303/2016 ficara
sujeito a san¢do de suspensao temporaria de participagdao em licitagao e impedimento de contratar com a
EPAMIG, pelo prazo de até 2 (anos) anos.

10.4. As sangdes serdo aplicadas somente mediante prévio processo administrativo, respeitando-se a
ampla defesa e o contraditério, de acordo com o disposto na Lei Federal 13.303/16 e no Regulamento
Interno de Licita¢des e Contratos da EPAMIG.

10.5. As sangdes previstas em Lei, serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedores
Impedidos de Licitar e Contratar com a Administragdo Publica Estadual (CAFIMP) e no cadastro

de empresas inidoneas de que trata o art. 23 da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11. DA GARANTIA

11.1. CONTRATUAL

( X)) Nao sera exigido a garantia contratual.

11.2. DO SERVICO

11.2.1. Conforme Codigo de Defesa do Consumidor - CDC LEI n° 8.078/90 e suas alteragdes;

12. CRITERIOS DA ESCOLHA DA PROPOSTA

12.1. O critério de julgamento das propostas sera definido pelo DVCP, com subsidio da area demandante,
atendidas as demais condic¢des estabelecidas no instrumento convocatério:

12.2. A licitagdo sera realizada:

( X)) por item

13. LOCAL DA PRESTACAO DE SERVICO

EPAMIG - Empresa de Pesquisa Agropecuaria de Minas Gerais
Endereco: Av. José Candido da Silveira, 1.647 - Bairro Unido.
Belo Horizonte - M.G. - CEP 31170-495

CNPJ: 17.138.140/0001-23

E-mail: asju@epamig.br

14. CONDICOES DE RECEBIMENTO
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O recebimento do objeto, pela EPAMIG, dar-se-a por meio dos seguintes procedimentos:

a) Provisoriamente, no momento da prestagdo do servigo solicitado;

b) Definitivamente, dentro do prazo de até 5 dias uteis, mediante a verificagdo do atendimento as
condigdes contratadas.

15. DA SUBCONTRATACAO
15.1. ACONTRATANTE
( X)) ndo permitira a subcontratacao

16. VISITA TECNICA
( X ) Nao se aplica

17. EXIGENCIA DE AMOSTRA
( X') Nao sera exigido amostras

18. MATRIZ DE RISCOS CONTRATUAIS
NATUREZA DESCRICAO DO RISCO [CONSEQUENCIA RESPONSABILIDADE
Auséncia de realizacao de
calculos na forma do art. 879,
da CLT e do
acompanhamento dos
calculos da parte contraria em

lOPER ACIONAL Fragilidade na defesa da deco’rrénciE} dei auséncia  lePAMIG
fempresa subsidios técnicos necessarios
le imprescindiveis para
impugnar os calculos de
eventual calculo da parte
contraria e até mesmo pericia
contabil no processo.
Infracdo da legislagdo
vigente pela ndo execugao Penalizagao conforme as
|OPERACIONAL |do servigo, conforme a |[CONTRATADA

. sancdes legais
sentenga proferida nos ¢ &

autos.

19. INDICACAO DE FISCAL E GESTOR DE CONTRATO

O gestor e fiscal de contrato estdo designados conforme termos anexos.
Gestor do contrato — Ana Lucia da Cruz Alvarenga 60897585

Fiscal de Contrato — Vinicius Carlos de Avila 60897637

20. DEMAIS INFORMACOES

O advogado responsavel devera solicitar o servigo ao contratado, estabelecendo o prazo para a entrega
de 5 (cinco) dias corridos, ou outro a ser fixado, respeitando o prazo judicial.

Na elaboragado dos calculos, o contratado devera observar os normativos dos Tribunais, bem como os
sistemas de calculos recomendados em cada um deles (ex. PJe-calc).

O contratado devera disponibilisar contato telefonico para esclarecimentos ou discussdes sobre o servico
a ser executado. Havendo necessidade de revisao dos trabalhos, o contratado devera atender a solicitagao
do advogado para ajuste ou corre¢do no prazo por ele fixado, respeitado o prazo judicial.

21. RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA
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Declaro que elaborei o presente Termo de Referéncia com os elementos estabelecidos no Regulamento
Interno de Licitagoes, Contratos ¢ Convénios da EPAMIG.

Vinicius Carlos de Avila

Secretario ASJU - Assessoria Juridica

|COTEP (N° e Ano)
N° xxx

PROPOSTA COMERCIAL (preenchida em papel timbrado da proponente)

PROCESSO N° 30510020000 xxx/Ano LOTE

Dados a constar na proposta

Preenchimento pelo proponente

Razao Social

|ICNPJ

Endereco

Telefone/Fax

Nome do Representante Legal

Identidade do Representante
Legal

Legal

Nacionalidade do Representante

|CPF do Representante Legal

Forma de Entrega, local de
entrega e prazo de validade da
proposta.

|Conforme especificacio do Termo de Referéncia

|OBJETO:
P.
item{DESCRICAO|UN |quant.{Unit|P. Total(R$)
(RS)|
serv
serv
serv

TOTAL

Declaro que nos pregos propostos encontram-se incluidos todos os tributos, encargos
sociais, na forma da lei e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre a

[prestacao de servigos da presente licitagdo e que estou de acordo com todas as normas da
solicitagdo de propostas e seus anexos.

Referéncia: Processo n? 3050.01.0001020/2020-50 SEIn2 62781996
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